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New User Registration 
 

1. Open your internet browser and enter the following: 
 

https://www.khainfosuite.com 
 

2. Click on New User Registration 
 

 
 

3. Complete the following information: 
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4. Select one or more facilities by using the Facility dropdown –Select‐‐.  Users in hospital systems 
are encouraged to choose all facilities within their system.  Once you have selected a facility, 
click on the Assign button.  You may then choose other facilities by repeating these two steps. 

 

 
 

5. Next, select the facility where you are located by using the Facility or Corporate Office 
dropdown –Select‐‐.  .  
 

6. Once you have completed your selection(s), click on the Finish button. 
 

7. You will then receive this screen message. 
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8. You will then receive an e‐mail confirming your request. 

 

 
 

9. KHA staff will review your request and validate your authorization to receive access to the 
system, as well as validate the list of facilities you have chosen. 
 

10. Once your request has been validated, you will receive an e‐mail containing confirmation of 
your acceptance and a temporary password for your initial entry to the system.  Upon your first 
login, you will be required to enter a permanent password in place of the temporary password. 

 
11. On your entry to the system, you will be asked to affirm and accept the HIPAA Statement: 

 

 

Once you click on Affirm and Accept, you will be taken to the system’s home page.  If you 
decline, you will automatically exit the system. 

  
 


